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Zapytanie ofertowe

wSwiadczenie uslug pocztowych na rzecz Samodzielnego Publicznego Wojewddzkiego Szpitala
Chirurgii Urazowej im. Dr. Janusza Daaba w Piekarach Slaskich w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym”

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza 14.000 Euro.

Zamawiajacy: Samodzielny Publiczny Wojewodzki Szpital Chirurgii Urazowej im. Dr. Janusza
Daaba w Piekarach Slaskich ul. Bytomska 62, 41-940 Piekary Slaskie.

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie rowniez na rzecz zamiejscowego Oddzialu Rehabilitacji,
Balneologii i Medycyny Fizykalnej w Kochcicach.

Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonania dziatalnosci

pocztowej tzn. posiadajacego zezwolenie Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na

wykonanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
w obrocie krajowym i zagranicznym, ktéry zgodnie z art. 178 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) posiada status operatora wyznaczonego.

Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Zamawiajacego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych zwrotow w
obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

b) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.
z 2003r., Nr 183 poz. 1795 z pdzn. zm.),

¢) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 roku w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004r., Nr 5 poz. 34 z p6zn. zm.).

d) miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszona
dnia 8 listopada 2007r. (Dz. U. z 2007r., Nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z
2007r., Nr 108, poz. 744),

e) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.,
Nr 98, poz. 1071),

2. Uslugi obejmuja:

a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe nierejestrowane tj. przesylki nadane bez
pokwitowania;

b) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listowe rejestrowane tj. przesylki nadane za
pokwitowaniem (potwierdzenie odbioru);

c) paczki pocztowe;

d) przesytki rejestrowane zwracane Zamawiajacemu po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3l dZa{ ustugi o ktorych mowa w pkt. 2 Zamawiajacy uiszczal bedzie naleznosci w formie oplaty z

ohu.

4. Warunkiem zastosowania formy oplaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajacego czynnosci
polegajacych na:

1) nadawaniu i odbieraniu przesylek wymienionych w pkt. 2 w wyznaczonej przez Wykonawce
placéwcee pocztowej wskazanej w wykazie operacyjnym;

2) odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do siedziby Zamawiajacego po wyczerpaniu



mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy. Odbidr kwitowany bedzie na dokumencie
oddawczym Wykonawcy pieczatka, data odbioru oraz czytelnym podpisem osoby upowaznionej
przez Zamawiajacego do odbioru przesytek;

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Wykonawceg;

4) wypelnieniu przeznaczonych dla Zamawiajacego czesci w formularzach adresowych,

5) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea...........occovveeiniiinincicsninnnenne.

— w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek
listowych

6) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki
(polecony, priorytet, czy zwrotne potwierdzenie odbioru-PO) oraz petng nazwe i adres odbiorcy i
Zamawiajacego do pocztowe] ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

b) dla przesylek nierejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia ilosciowego
wg poszezegolnych kategorii wagowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ nadawac przesylki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie
przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana).

6. Doreczanie przesytek powinno nastgpowaé zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeksu
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071) oraz ustawg z dnia z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) — tzn. potwierdzenie nadania
przesylki rejestrowanej winno mie¢ moc dokumentu urzedowego. Zamawiajacy wymaga, aby
potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato dat¢ przyjecia przesylki oraz miejsce/jednostke
organizacyjna Wykonawcy odpowiedzialnego za jej przyjecie.

7. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym dostarczenie przesytki bedzie odbywac si¢ z uwzglednieniem warunkow i
termindéw do odbioru przesylki okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w
tym zakresie. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowiazuja zasady okreslone w
przepisach migdzynarodowych.

8. Za wykonane ustugi Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie stanowiace iloczyn ilosci
ustug zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym (ilo$¢ nadanych i zwrdconych
przesylek stwierdzonych na podstawie dokumentéw nadawczych) oraz cen zawartych w
formularzu kalkulacji cenowej. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie
ujetych w formularzu cenowym, podstawa rozliczen beda ceny z zataczonego do oferty cennika
ustug pocztowych Wykonawcy.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy;

10. Zamawiajacy zastrzega, ze podane dane w formularzu kalkulacji cenowej dotyczace ilosci
nadawanych przesylek sa szacunkowe, a rozliczenie z Wykonawcg bedzie si¢ odbywalo na
podstawie rzeczywistych ilosci wykonania ushugi.

11. Wykonawca do faktur dofaczy specyfikacj¢ wykonanych ushig pocztowych na rzecz
Samodzielnego Publicznego Wojewddzkiego Szpitala Chirurgii Urazowej im. Dr. Janusza Daaba
W Piekarach Slaskich orz zamiejscowego Oddziatu Rehabilitacji, Balneologii i Medycyny
Fizykalnej w Kochcicach.

Termin wykonania zamowienia:
Umowa zostanie podpisana na okres od dnia 01.04.2013 r. do dnia 01.04.2014 r.

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Na oferte skiadajg si¢ nastepujace dokumenty i zalgczniki:




a) formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) formularz kalkulacji cenowej —zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

¢) wykaz operacyjny — zafacznik nr 3 do zapytania ofertowego

d) wzoér umowy — zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego (podpisany przez Wykonawce)
e) wzdr zestawienia ilosciowego przesytek pocztowych nierejestrowanych

f) wzor ksiazki nadawczej przesylek pocztowych rejestrowanych

g) wymogi w zakresie adresowania i opakowania przesylek pocztowych

h) cennik ustug pocztowych

2. Wykonawca zobowiazany jest do oferty dolaczyc :

a) zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci
pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012r. poz. 1529) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w
obrocie krajowym i zagranicznym,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
ofert.

2.1.Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych "za zgodnos¢
z oryginalem" przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oSwiadczen woli i zaciggania
zobowiazan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie powinno by¢ dofaczone do oferty o ile nie wynika
ono wprost z innych dokumentow zalaczonych do oferty.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.
Warunki dodatkowe udzialu w postgpowaniu:

Istotne znaczenie dla Zamawiajacego ma zapis art. 17 ustawy Prawo Pocztowe, ktore stanowi, iz
potwierdzenie nadania przesylki rejestrowane] wydane przez placowke pocztowsg operatora
wyznaczonego ma moc dokumentu urzedowego. W swietle znowelizowanych przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej, Kodeksu postgpowania karnego czy Prawa
postepowania przed sadami administracyjnymi, termin uznaje si¢ za zachowany jezeli pismo zostalo
nadane w polskiej placowce operatora wyznaczonego. Dla Zamawiajacego traktowanie zwrotnego
potwierdzenia odbioru, jako dokumentu urzedowego i uznanie zachowania terminu, jezeli pismo
zostalo zlozone w placoéwce operatora wyznaczonego — jest niezmicrnic wazne ze wzgledow
proceduralnych w postgpowaniach administracyjnych i sadowych.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Justyna Strenczek - Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, Tel. 32/3934227

Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w Samodzielnym Publicznym Wojewodzkim Szpitalu Chirurgii Urazowej im.
Dr. Janusza Daaba w Piekarach Slaskich przy ul. Bytomskiej 62 w Sekretariacie do dnia 27.03.2013 r.
do godz. 12,00. Otwarcie ofert w dniu 27.03.2013 r. o godz. 13,00

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena podana przez Wykonawce, w ofercie musi by¢ w zlotych polskich cyfrowo i stownie,
zawiera¢ nalezny podatek VAT oraz obejmowa¢ wszystkie koszty wykonania niniejszego
zamowienia.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczna ilos¢ zrealizowanych zaméwien
wedlug cen podanych w formularzu kalkulacji cenowej. W przypadku nadawania przez
Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym podstawa rozliczen beda ceny z
zalaczonego do formularza oferty cennika ustug pocztowych Wykonawcy.



Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1.

%

3

4,

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

Zamawiajacy odrzuca ofertg¢ Wykonawcy, ktéry nie posiada statusu operatora wyznaczonego
zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa.

Informacje o formalno$ciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia:

1.

2,

3

4.

Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego z uwzglednieniem danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy w zalaczeniu do zapytania ofertowego przedktada wzor umowy do akceptacji
Wykonawcy.

Dopuszcza si¢ wniesienie ewentualnych zmian do wzorca umowy przez Wykonawce po
wezesdniejszej akceptacji Zamawiajacego.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu terminie podpisania umowy.

Termin zwiazania oferta - 30 dni.

Zataczniki:

1. formularz ofertowy - zalacznik nr 1

2. formularz kalkulacji cenowej —zatacznik nr 2
3. wykaz operacyjny — zatacznik nr 3

4, wzor umowy — zatacznik nr 4

Piekary Slaskie 25.03.2013r. Zatwierdzit

DYREKTOR




